












ผู้ขอให้การบริจาค ผู้มีอ านาจอนุมัติ ฝ่ายโลจิสติกส์ ฝ่ายบัญชี ฝ่ายการเงนิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ไม่อนมุติั 
 
 

อนมุติั 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

จดัท ำเอกสำรขอ
อนมุติั กำรให้กำร

บริจำค  

พิจำรณำ 

สิน้สดุกระบวนกำร 

สง่เอกสำรให้
ฝ่ำยบญัชี 

บนัทกึรำยกำร
บญัชี และ
ตรวจสอบ
เอกสำร น ำเงินสด / เช็ค / Pay 

Slip ไปให้ผู้ขอรับกำร
บริจำค 

รับเอกสำร
จำกผู้ขอรับ
กำรบริจำค 

สง่เอกสำรให้
ฝ่ำยโลจิสติกส์ 

ออกใบก ำกบัภำษี 
ตดัสต็อกสินค้ำ 

เงินสด / 
เช็ค / โอนเงิน 

จดัท ำเอกสำร
กำรจ่ำยเงิน 

ใบอนุโมทนำ / 
หนงัสือขอบคณุ 
/ ใบเสร็จรับเงิน 

สินค้ำ  ส ำเนำ
ใบก ำกบัภำษี 

น ำสินค้ำไปให้ผู้ขอรับ
กำรบริจำค 

รับเอกสำร
จำกผู้ขอรับ
กำรบริจำค 

ใบอนุโมทนำ / 
หนงัสือขอบคณุ / 
ใบเสร็จรับเงิน 

ต้นฉบบั
ใบก ำกบัภำษี 

กา
รบ

ริจ
าค

เป็
นเ
งนิ

สด
 

กา
รบ

ริจ
าค

เป็
นส

ิ่งข
อง
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ินค้

าข
อง

บริ
ษัท

ฯ)
 

ขัน้ตอนในการด าเนินการเกี่ยวกับการบริจาคเพื่อการกุศล 



ผู้ขอให้การสนับสนุน ผู้มีอ านาจอนุมัติ ฝ่ายโลจิสติกส์ ฝ่ายบัญชี ฝ่ายการเงนิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ไม่อนมุติั 
 
 

อนมุติั 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

จดัท ำเอกสำรขอ
อนมุติั กำรให้กำร

สนบัสนนุ  

พิจำรณำ 

สิน้สดุกระบวนกำร 

สง่เอกสำรให้
ฝ่ำยบญัชี 

บนัทกึรำยกำร
บญัชี และ
ตรวจสอบ
เอกสำร น ำเงินสด / เช็ค / Pay 

Slip ไปให้ผู้ขอรับกำร
สนบัสนนุ 

รับเอกสำร
จำกผู้ขอรับ
กำรสนบัสนนุ 

สง่เอกสำรให้
ฝ่ำยโลจิสติกส์ 

ออกใบก ำกบัภำษี 
ตดัสต็อกสินค้ำ 

เงินสด / 
เช็ค / โอนเงิน 

จดัท ำเอกสำร
กำรจ่ำยเงิน 

หนงัสือขอบคณุ 
/ ใบเสร็จรับเงิน 

สินค้ำ  ส ำเนำ
ใบก ำกบัภำษี 

น ำสินค้ำไปให้ผู้ขอรับ
กำรสนบัสนนุ 

รับเอกสำร
จำกผู้ขอรับ
กำรสนบัสนนุ 

หนงัสือขอบคณุ 
/ ใบเสร็จรับเงิน 

ต้นฉบบั
ใบก ำกบัภำษี 

กา
รส

นับ
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ขัน้ตอนในการด าเนินการเกี่ยวกับการให้การสนับสนุน (Sponsorships) 


